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1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje skrócony zakres pracy administratora w AbakOfer. Obejmuje przede 

wszystkim obszary zarządcze, katalogowe i kontrolne.

2. Zakres roli administratora

Administrator  ma  dostęp  do  wszystkich  funkcji  użytkownika,  ale  także  do  wielu  takich,  które 

wykraczają poza codzienną pracę operacyjną użytkownika. W szczególności może:

 korzystać z Pulpitu Admina,

 zarządzać ofertami w przekroju całego systemu,

 utrzymywać bazę towarów,

 porządkować grupy materiałowe,

 analizować statystyki,

 publikować wpisy w sekcji Informacje.

Pulpit użytkownika z szybkim dostępem do ofert, statystyk i bieżących informacji jest również dostępny dla admina
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3. Pulpit Admina

Pulpit Admina stanowi centralny punkt wejścia do wszystkich sekcji umożliwiających zarządzanie 

systemem oraz kontrolą uprawnień użytkowników.

Z tego miejsca administrator przechodzi do:

 zarządzania ofertami,

 statystyk,

 bazy towarów,

 edycji grup,

 sekcji Informacje,

 panelu administracyjnego Django.

Pulpit administratora z szybkim dostępem do wszystkich istotnych punktów systemu.
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4. Zarządzanie ofertami

Administrator  może  analizować  oferty  przekrojowo,  filtrować  je,  oceniać  aktywność  oraz 

wykonywać działania na wielu rekordach.

Sekcja ta jest szczególnie przydatna przy:

 kontroli bezczynnych ofert,

 porządkowaniu statusów,

 nadzorze nad aktywnością zespołu,

 pracy przekrojowej na większej liczbie rekordów.
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5. Baza towarów

Administrator może odpowiadać za utrzymanie spójnej i aktualnej bazy materiałów.

Do jego typowych zadań należy:

 import katalogu,

 eksport danych katalogowych,

 porządkowanie rekordów,

 promowanie materiałów ręcznych do bazy wspólnej,

 kontrola duplikatów i jakości danych.
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6. Edycja grup materiałowych

Administrator  może  utrzymywać  strukturę  grup  materiałowych  i  ich  kolejność.  Pozwala  to 

zachować spójność klasyfikacji i ułatwia dalszą pracę w katalogu.

7. Sekcja Informacje

Administrator może publikować komunikaty widoczne dla użytkowników systemu. Sekcja ta dobrze 

nadaje się do:

 komunikatów wdrożeniowych,

 przypomnień organizacyjnych,

 informacji o zmianach procesowych,

 notatek dotyczących pracy z systemem.
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8. Statystyki

Administrator ma dostęp do danych przekrojowych i KPI, dzięki czemu może:

 obserwować aktywność zespołu,

 analizować liczbę ofert i wycen,

 monitorować podstawowe trendy,

 wspierać decyzje organizacyjne i operacyjne.
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9. Dobre praktyki administratora

 Utrzymuj katalog materiałów jako jedno wspólne źródło danych.

 Regularnie porządkuj grupy i rekordy katalogowe.

 Kontroluj statusy ofert oraz aktywność w systemie.

 Publikuj ważne komunikaty w sekcji Informacje.

 Rozdzielaj działania administracyjne od codziennej pracy operacyjnej.

10. Podsumowanie

Rola  administratora  w  AbakOfer łączy  nadzór  nad  danymi,  porządek  procesowy  i  wsparcie 

użytkowników. Skuteczne wykorzystanie sekcji  zarządczych pozwala utrzymać system w stanie 

czytelnym, stabilnym i gotowym do dalszego rozwoju.
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