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1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje skrocony zakres pracy administratora w AbakOfer. Obejmuje przede
wszystkim obszary zarzgdcze, katalogowe i kontrolne.

2. Zakres roli administratora

Administrator ma dostep do wszystkich funkcji uzytkownika, ale takze do wielu takich, ktére
wykraczaja poza codzienng prace operacyjnag uzytkownika. W szczeg6lnosci moze:

* korzysta€ z Pulpitu Admina,

» zarzadzac ofertami w przekroju catego systemu,

* utrzymywac baze towaréw,

» porzadkowac grupy materiatowe,

* analizowac statystyki,

* publikowaé wpisy w sekcji Informacje.

Dedykowane srodowisko pracy dla ofert i wycen

NAWIGACIA = ABAKOFER
. . Uzytkownik SandboxAdmin
& Pupit Codzienna praca ofertowa zaczyna sig — ; —
% Pulpit Admina Admin Moje ustawienia
tuta] T — roabiotegs konta [ ——
= Pulpit Admina e
Pulpit 2.0 prowadzi uzytkownika prosto do najwazniejszej pracy: wtasnych ofert, wycen i
@ Moje ustawienia ostatnio ruszanych tematéw.
; . o - . Szybki start dnia
B Oferty Nowaoczesna aplikacja do ofer ktéra porzadkuie prace zespotu, przyspiesza przygotowanie materiatow i daje
peing kontrole nad wersj mi do klienta.
Przejdz do Moich 5 5 0
2 Wyceny
m aktpwnych  gotowych
B Faktury
Aktualnosci Przeicl do Informacje
4 Shie INFORMACIA DLA ZESPOLU
Statystyki pod reka
@ Ceny materiatéw
Otworz statystyki o 0 0,00
- g petny widok analiz ofert w miesiacu wycen w miesigcu wystana wartosé
© Informacie
£ Moje oferty
© Bazatowarsw Moje oferty pod reka Nowa oferta
Pokazujemy 3 ostatnio dotknigte i jeszcze niezamknigte oferty, zeby dato si wrécié do pracy bez szukania po catej liscie.
= Edycja grup
0FF+2026-0005 S 0FF-2026-0013 e 0FF-2026-0008 A
£ Zarzadzanie ofertami Ofertal Tytut Oferta3
Klientl 176304, Klient L7020 Klient3 970,00
Matryca dostepu
& L Maje oferty
To podsumowanie bierze si bezposrednio z centralne] polityki dostepu i pokazuje, ktére obszary aplikacji s juz gotowe dla Twajej roll
Pulpit Oferty Wyceny
wiew view | search view | | searcl h
Faktury Statystyki Ceny materiatéw
wiew | | create | | edit | | export | manual ksef view | analyze-own | analyze-team
Informacje Moje oferty Baza towaréw
w creat dit oy port te | edit || import port | | promote-manual !
deduplicate

Pulpit uzytkownika z szybkim dostepem do ofert, statystyk i biezacych informacji jest réwniez dostepny dla admina



3. Pulpit Admina

Pulpit Admina stanowi centralny punkt wejscia do wszystkich sekcji
systemem oraz kontrolg uprawnien uzytkownikéw.

Z tego miejsca administrator przechodzi do:

* zarzadzania ofertami,
* statystyk,

* bazy towaréw,

* edycji grup,

* sekcji Informacje,

* panelu administracyjnego Django.

ABAKOFER
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NAWIGACIA =
CENTRUM ADMINISTRACYINE

Pulpit Admina

@ Pulpit

Pulpit Admina . N
uproszczonego  fadmin”.

Faktury

Lista faktur sprzedazowych z eksportem
PDF i XML do recznego obiegu KSeF.

Wystawi

nie, podglad i obieg reczny KSeF

Otworz faktury

@ Moje ustawienia
O Oferty
i Wycony Operacje i przeglad
Ekrany do codziennej administraciii przekrojowego podgladu pracy zespotu
B Faktury
Zarzadzanie ofertami
i Statystyki Masowe zawieszanie, archiwizacja i
filtrowanie ofert z poziomu
® Ceny materiatéw dedykowanego ekranu operacyjnego.
Statusy, be:
© Informacje
Otworz ekran
2 Moje oferty
© Bazatowaréw

Tre$ci i administracja
Edycja grup

Zarzadzanie ofertami Informacje

Publiczny widok wspolnych komunikatéw i treéci

onboardingowych oparty o rekordy z bazy

Komunikaty operacyjne  onboarding

Zobacz widok

Konfiguracja globalna

Jawne modele ustawier systemowych, ktre zastepuja state zaszyte wezeéniej w kodzie aplikacii

Numeracja i prefiksy

Konfigurowalny system zasad numeracji ofert z

wtasnymi prefiksami i domyslnymi regutami,

Schematy numerowi prefiksy ofert

Ustaw numeracg

Treéci Informacie

Lista wpisow ' Informacje

Zarzadzaj wpisami

Konfiguracja globalna

Rozdzielenie ustawier: aplikacji na jawne modele
zamiast jednego worka parametrow.

Branding, u

wienia i reguty

Otworz ustawienia

2 kolejnoscia,
aktywnoscig i zakresem widocznogci

To pulpit skrétéw do obszaréw, ktére administrator realnie wykorzystuje: operacji na ofertach, analityki, katalogu i

Zamiast budowat kolejny cigzki modut, zbieramy tu wejécia do dedykowanych ekranéw roboczych i konfiguracji zmienianych rzadziej.

Statystyki zespotu
Widok KPI, przeglad uzytkownikow i
wejécie w statystyki konkretnej osoby
bez opuszczania ekranu.

KPIzespotu i analiza a

Przejdz do statystyk

Rzadziej zmieniane ustawienia i modele, ktdre wygodnie utrzymywac przez uproszczony Django admin.

Role uzytkownikow

Czytelny panel bizneso
filtrow,

permissionach.

niem i edycjg bez pracy na surow

Where soft

Gotowe skréty

Baza towarow

Katalog materiatow, import, eksport,

kontrola duplikatw i promocja
materiatow recznych,

Materiaty, import, eksporti duplikaty

Otworz baze

ch rél uzytkownikow z

ych

Role, aktywnosc i preferencie kont

Otwérz role

Numeracja faktur

numeracji ofert.

Schemat numeréw faktur

Ustaw numeracje

Osobna konfiguracja serii faktur niezalezna od
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Edycja grup
Porzadkowanie grup materiatowych,
Kolorow i kolejnoéci roboczej z drag and
drop

nost, kolory i struktura grup

Otworz grupy

Panel Django admin

Punkt wejécia do pozostatych modeli technicznych i
stownikowych, ktére nie wymagaja osobnych

ekranow.

Modele techniczne i ustawienia pomocnicze

Przejdz do /admin

Profil sprzedawcy

Jedna konfiguracja danych wystawcy i ustawier
domyslnych dla faktur.

Otworz profil

Pulpit administratora z szybkim dostepem do wszystkich istotnych punktéw systemu.



4. Zarzadzanie ofertami

Administrator moze analizowaé oferty
wykonywac¢ dziatania na wielu rekordach.

Sekcja ta jest szczegblnie przydatna przy:
* kontroli bezczynnych ofert,

* porzadkowaniu statuséw,

* nadzorze nad aktywnoscig zespotu,

przekrojowo, filtrowa¢ je, oceniac
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aktywnos¢ oraz

* pracy przekrojowej na wiekszej liczbie rekordow.

ABAKOFER | voi0

Gl

NAWIGACIA

ZARZADZANIE OFERTAMI

Zarzadzanie ofertami
@ Pulpit

bez mieszania tego z codzienng pracg handlowa

% Pulpit Admina

&  Moje ustawienia 5 1

ofert po filtrach szkic
7 Oferty

Fraza Status

£ Wyceny W@ N _
' Faktury Filtruj  Wyczysd
4 Statystyki

Akcja administracyjna Zakres

@  Ceny materiatow

Dedykowane srodowisko pracy dla ofert i wycen

w toku

tylko zaznaczone

ADMIN EN Tryb jasny Wyloguj

Panel administracyjny do dziatan przekrojowych na ofertach. Tutaj mozna masowo zawieszac nieaktywne oferty oraz przenosic stare rekordy do archiwum

0 1 0 [}

gotowe wystane zawieszone archiwum

Wiasciciel Brak aktywnosci

SandboxUser dowolnie

Wykonaj akcjg adm racyj

" Zawieszone ' tworzy nowa wersje oferty i blokuje dalszy zapis. *Archiwum’ nie tworzy wersji, ale usuwa oferte z codziennych widokow " Oferty” i

@ Informacje
"Moje oferty .
2¢  Moje oferty
& Baza towarow
#  Numer Tytut Klient
= Edycja grup OFF-
2026- Oferta 1 ITechMind
. Zarzadzanie 0015
~ ofertami
OFF-
2026- Ofertas Klients
0012
OFF-
2026- Oferta33  Klient33
0011
OFF- Oferta2
2026- (kopia) Klient2
0010 Kopia oferty
OFF-
2026- Oferta22  Klient22
0009

Wiasciciel

SandboxUser

SandboxUser

SandboxUser

SandboxUser

SandboxUser

Wartos¢
netto

Aktualna
wersja

Wystana

Status wersja Aktywnosé  Wyceny Akcje

05.05.2026

Szkic - - ) 0

ostatnia

0,00 | Otwdrz

zmiana

05.05.2026
13:04
ostatnia

W taku voz 2235,35 | Owwérz

zmiana

23.04.2026
12:47

ostatnia

Vo1 113500 | Otworz

Wystane
Zmiana

23.04.2026

W taku - - e 2
ostatnia

2485,00 | Otwarz

zmiana

23.04.2026

Szkic - - a2 o]

ostatnia

0,00 Otwdrz

zmiana



5. Baza towarow
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Administrator moze odpowiadaé za utrzymanie spéjnej i aktualnej bazy materiatow.

Do jego typowych zadan nalezy:

* import katalogu,

* eksport danych katalogowych,

* porzadkowanie rekordow,

* promowanie materialdw recznych do bazy wspélinej,

» kontrola duplikatéw i jakosci danych.

ABAKOFER w10

Dedukowane srodowisko pracy dla ofert i wycen

NAWIGACIA

(<]

B

d

Pulpit

Pulpit Admina

Moje ustawienia

oferty

Wyceny

Faktury

Statystyki

Ceny materiatow

Informacie

Moje oferty

Baza towarow

Edyeja grup

Zarzadzanie ofertami

>

ADMINISTRAGIA KATALOGU
Baza towaréw

Medut katalogu rezréznia materiaty

Fraza:

Wyczysé

Plik importu:

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

stugiwane formaty

= Synchronizacja AbakProd 7

Kod Nazwa @ Ty

robocizna_kod1 Robocizna ROB
LongCodeOfMaterial LongNameOfMaterial FooMw
MDR1 MaterialDodanyRecznie  # MW
M1 Montaz £ MW
ITEM_100 @ Item_100 2 Mw
ITEM_101 ® Item_101 MW
ITEM_102 ® Item_102 2 Mw
ITEM_103 @ Item_103 M
ITEM_104 @ Item_104 2 Mw
ITEM_105 ® Item_105 8 Mw
ITEM_106 @ Item_106 8 Mw
ITEM_107 @ 1tem_107 Mw
ITEM_108 ® Ttem_108 MW
ITEM_109 ® Item_109 8 Mw
ITEM_110 ® Item_110 M
ITEM_111 @ Item_111 2 Mw
ITEM_112 ® Item_112 2 Mw
ITEM_113 @ Item_113 8 Mw
ITEM_114 ® Item_114

wspiera aliasy, powigzani

dukty z kalkulacji produkcyjnycl

Grupa

® Demom

® Demom

® Demom

® Demom

@ Demom

® Demom

® Demom

® Demom

® Demom

@ Demom

® Demom

@ Demom

® Demom

® Demom

® Demom

a i ochrong ¢

Importuj

Jednostka

szt

szt

Cena

150,00

101,00

102,00

103,00

104,00

105,00

106,00

107,00

108,00

109,00

110,00

111,00

112,00

113,00

114,00

115,00

e jako materiaty katalogowe.

VAT

23,00%

23,00%

23,00%

8,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

23,00%

d duplikatami kodu

Typ materiatu:

Akcje
Edytyj

Edytyj

Edytu]

Edytuj

Edytyj

Edyry]

Edytuj

Edytyj

Edytyj

Edyu]

Edyruj

Edytyj

Edyry]

Edyruj

Edyruj

Edytyj

Edytuj

Edyruj

Edytyj

»

ADMIN | EN

o (D)

Katalog

Zrodio: Aktywnosé:

Eksport CSV  Eksport XLSX
Nowy materiat
Przy wpisaniu kodu system sprawdzi potencjalne duplikaty.
Nazwa Kod:
Kod producenta: Cena: Stawka VAT
] 23.00
Jednostka: Zrédto:
szt Katalog,
Tvp materiatu: Grupa:

Aliasy:

Y, cznaczenia produs
Powiazane materiaty

Filtruj po nazwie Lub kodzie

robocizna_kod1 | Robocizna

LongCodeOfMaterial | LongNam

MDR1 | MateriatDodanyRecznie i
M1 | Montaz
ITEM_100 | Item_100 5
Lo Dodaj->
ITEM_101 | Item_101
- Usuf

ITEM_102 | Item_102



6. Edycja grup materialowych
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Administrator moze utrzymywac strukture grup materialowych i ich kolejnos¢é. Pozwala to

zachowac spéjnos¢ klasyfikaciji i utatwia dalszg prace w katalogu.

Q

NAWIGACIA

B

#t

Pulpit

ABAKOFER v0.10

Dedykowane $rodowisko pracy dla ofert i wycen

Grupa zostata zapisana.

STRUKTURA KATALOGU

Pulpit Admina Edycja grup

Tutaj ustawisz uklad grup i ich kolejnos¢ roboczg przez drag and drop.

& Moje ustawienia

Edytuj grupe

[ Oferty
Nazwa
< Wyceny Demo h
[E  Faktury Nazwa techniczna
demo-h

dl  Statystyki

Opcjonalne. Jegli zostawisz puste, system uzupetni to pole automatycznie

na podstawie nazwy.

@ Ceny materiatéw

Kolor
© Informacje #C65B2F [ ]
Mozesz wpisaé kolor recznie albo wybraé go z prabnika.
?2  Moje oferty Akt .
ywna 4

©  Baza towaréw 2 =
Zapisz grupg Wyczysc formularz

= Edycjagrup

Zarzadzanie

ofertami

7. Sekcja Informacje

Kolejnosé grup

Demo m

demo-m

Demo m2

demo-m2

Demo h

demo-h

Demo szt

demo-szt

ADMIN EN  Tbjasny QLGN

Przeciagnij karte, aby zmieni¢ kolejnosé.

1 [Edyj
2 [Edyty
3 [Edyty
4 Edytuj

Administrator moze publikowaé komunikaty widoczne dla uzytkownikdw systemu. Sekcja ta dobrze
nadaje sie do:

komunikatow wdrozeniowych,
przypomnieh organizacyjnych,
informacji o zmianach procesowych,

notatek dotyczacych pracy z systemem.
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8. Statystyki

Administrator ma dostep do danych przekrojowych i KPI, dzieki czemu moze:

» obserwowaé aktywnos¢ zespotu,
* analizowac liczbe ofert i wycen,
* monitorowac podstawowe trendy,

* wspierac decyzje organizacyjne i operacyjne.

ABAKOFER .10

5 . - ADMIN EM Tryb jasny
Dedykowane srodowisko pracy dla ofert i wycen @

NAWIGACIA

ANALIZA PRACY

Statystyki ofert, wycen i materiatow

@ Pulpit
Sel przygotowuje agregacje mi ne, kwartalne i roczne, a ekran pokazuje je w lekkiej formie goto lo codziennej pracy.
= Pulpit Admina
& Moje ustawienia = Przeglad uzytkownikow 5 widocznych / 4 ak
Filtruj listg po uzytkowniku, roli i aktywnosci, a potem pr lo statystyk konkretnej osoby.
&1 Ciaty Usytkownik Rola Aktywmodé w statystykach
o Wszyscy Wszystkie Dowelna Filtruj  Wycaysé listg
B Faktury Uzytkownik Rola Aktywnosé Oferty Aktywne Wyceny Wystane wersje Pipeline Wystana wartosé Widok

SandboxAdmin

i Orwarz

i Statystyki 5 Admin aktywny 5 5 8 3 10292,03 398750

SandboxU:
& Comy muterintw e User aktywny 5 5 5 2 5855,35 337035 Oz
@ Informacje et Admin aktywny 4 s 9 3 13341,80 1880,10 Otworz

daniop26@gmail.com
#  Moje oferty t"e‘“’e’ User aktywmy 1 1 - o 8568,20 0,00 Otworz
© DBazatowaréw technols

79': noiet Technolog brak danych 1] o ] [+] 0,00 0,00 Orwarz
= Edycjagrup

2 Z dzanie ofertami
arzgdzanie ofertami Moje statystyki

To jest osobisty widok Twojej aktywnosci ofertowej | materiatowe]

Statystyki zespotu

Widok administracyjny dla calego zespotu, oparty na tych samych regutach domenowych co statystyki uzytkownika.

15 15 29 8 38057,38 9237,95

ofertigeznie aktywnych ofert wycen wystanych wersj pipeline wystana wartos

Ten miesiac Ten kwartat Ten rok

1 4 15 29 15 29

nowych ofert nowych wycen nowych ofert nowych wycen nowych ofert nowych wycen
16 1 200 8 200 8

pozycji materiatowych wystanych wersji pozycji materiatowych wystanych wersji pozycji materiatowych wystanych wersji
2235,35 9237,95 9237,95

wartosci wystanej wartoéci wyslane] wartosci wystanej

Trend 12 miesiecy

6w po filtrach, 2eby widok

2026-05
Oferty - 1 192
zbazy
8 50
2 rgki unikalnych kodéw
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9. Dobre praktyki administratora

Utrzymuj katalog materiatéw jako jedno wspdlne Zrodto danych.
Regularnie porzadkuj grupy i rekordy katalogowe.

Kontroluj statusy ofert oraz aktywnos¢ w systemie.

Publikuj wazne komunikaty w sekcji Informacje.

Rozdzielaj dziatania administracyjne od codziennej pracy operacyjne;j.

10. Podsumowanie

Rola administratora w AbakOfer tgczy nadz6r nad danymi, porzadek procesowy i wsparcie

uzytkownikéw. Skuteczne wykorzystanie sekcji zarzadczych pozwala utrzymac system w stanie
czytelnym, stabilnym i gotowym do dalszego rozwoju.
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